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Configuracion de Correo Para Outlook

Por favor remplace sudominio.com por el dominio que correspo nda y usario@ por el usuario
gue corresponda , la contrasefia es la asignada a la cuenta de correo desde el panel de control.

Normalmente en Outlook

1. Herramientas — Configuracién de la cuenta
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2. Clic en Nuevo

Configuracion de la cuenta EI

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.
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3. Seleccione Configurar Manualmente y clic en siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

EiemplonYalanda Sanches

Direccion de correon electrionico: I

Ejemipl o volanda@contoss carm

Contrasena: |

Repita la contrasena: I

Escribala contrasefia propordonads por-sd proveedot deseryiclos Inkermek,

¥ Configurar manualmente las opriones del servidor o tipos de servidores adicionales:

] I Siguiente = I ‘Cancelar

4. Seleccione Correo electronico de internet y clic en siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Eleqgir servicio de correo electrdnico

i+ ;i;urr-eu electronico de Internet!

iConectar con sy servidor POF, IMAF o HTTR para enviar ¥ recibir mensajes de correo electranico,

™ Microsoft Exchange
Comectar con Microsoft Exchange para tener accesa a su corren eleckrdnico, calendario, conkackas, Faxes v corren
de voz,

" Otros

Conectar conun servidor del tipo mostrado a continuacian,

Fax Mail Transpart
Servicho masll de Ditook (Mensajeria de besxkod,

% ftras I Siguiente = I ‘Cancelar

5. ingrese los datos de cuenta :
— Su Nombre
— Correo electronico completo
— Servidor de correo entrante: mail.sudominio.com
— Servidor de correo saliente: mail.sudominio.com
— Nombre de usuario: correo electronico completo
— Contrasefia: la asignada en la creacion de la cuenta

— Por ultimo de clic en mas configuraciones.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranico Funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |Nu:um|:ure Después de rellenar |a informacion de esta pantalla, le
; i recomendamas que pruebe su cuenta haciendo clic en
Direccion de correo electrdnica: Iusuarin@sudgminiglcﬂm &l botdn, (Requiers conexidn de rad.)

Informacion del servidor
Probar configuracian de la cuenta ...

Tipo de cuents |p0p3 j

Servidor de correo-entrante: Imail.sudl:uminil:u.cl:um

Servidor de correo saliente (SMTP): Imail.suduminiu.cum

Informacion de inicio de sesion

Mambre de usuario: Iusuarin@suduminiu.cnm

ionkrasens; I******

¥ Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesidn Utilizando Autenticacion de = j ;
contraseria sequra [SPA) Mas configuraciones ... |

< Atras I Siguiente = I ‘Cancelar |

6. En servidor de salida selecione: Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

Configuracion de correo electronico de Internet il

Gereral  Servidor de salida |Cn:nne>dn:’nn I fanzadas I

v Mi servidor de salida (SMTP) requisre autenticacion;
£+ Utilizar la misma configuracidn gue mi servidor de corren de entrada

" TIniciar sesion ukilizanda:

Mombre de usiara; I

Contraseris: I
I¥ Recordat contrasena

1] Requetic- &utenticacion de cantrasens segura (SR

" TIniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

Aceptar I Zancelar

7. Guarde su configuracion y ya puede usar su correo.
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